	公益財団法人図書館振興財団

平成29年度振興助成事業 実施に関する手引き


　振興助成事業実施にあたっては、下表に示す書類をご提出下さい。書類作成に関しては、
次頁以降をご参照下さい。

提出書類一覧表

	書　　類　　名
	様式番号
	提出期限
	備　　　　　考

	１．提出いただく書類（P.2参照）

	
	事業実施計画書・収支予算書
	
	平成29年

3月31日
	

	
	助成覚書　1通
	様式1
	
	

	
	助成金振込依頼書
	様式2
	
	

	２．各年度および助成期間終了時に提出する書類（P.3参照）

	
	会計報告書・支出明細書・領収書
	様式
3-1～3-3
	平成30年

4月30日
	

	
	実施報告書(事業完了届)
	様式

4-1～4-2
	
	

	３．その他（P.4参照）

	
	事業計画変更願・計画変更理由書
	様式
5-1～5-2
	必要時
	事前に必ず事務局
にご相談下さい


	１．提出いただく書類


· 3月31日(火)までに提出する書類　
事業実施計画書・収支予算書
・助成金額が申請額より減額となった場合、事業計画書および収支予算書をご修正の上、本財団までご提出ください。
助成覚書 (様式1)
· 助成の基本となる契約書類です。

· 本財団から2通お送りいたします。記載事項をよくご確認の後、最下段（乙）に所在地・団体名・代表者氏名をご記名・押印の上、1通を当財団までご返送ください。もう1通は、事業終了時まで大切に保管してください。
助成金振込依頼書 (様式2)
・助成金振込先となる口座情報を、様式2の指定位置に貼付してください。通帳がない場合は、直接記入してください。
・本財団 助成金専用の口座を新たに開設する場合、口座の種類は｢普通預金｣とし、口座名は本助成の事業名、またはその省略形などを使用してください。

(例：「○○○○○（助成事業名又は略称）代表△△△△（代表者氏名）」)
　　　ご提出の際は、口座情報等 誤りないようご記入ください。
· 助成期間中に、銀行・支店・口座番号・口座名義に関する変更があった場合には、速やかに本財団事務局までご連絡ください。

· 振込は4月以降となります。振込日が決まり次第、連絡いたしますので、各自ご確認下さい。
· 振込依頼書到着後、振込までに約2週間ほどかかります。ご了承ください。

	２．各年度および助成事業終了時に提出する書類


会計報告書・支出明細書・領収書 (様式3-1～3-3)
・正本、副本(コピー)各1部を作成し、4月30日までにご提出ください。
・所定の用紙（様式3）、もしくはそれに準じた形式で支払明細書を作成し、領収書を添付してください。
領収書は、支払明細に対応した番号を付け、適当な用紙に貼りつけるなど、適宜まとめてご提出ください。領収書に代わる見積書、請求書、支出命令書等があればそちらを添付してください。原本のご提出が困難な場合は、原本のコピーでも結構です。

・支出の内訳が当初の支出計画と著しく異なっている場合には、その理由を記した書面を添付してください。

· 事業終了後、助成金に余りが発生した場合はご返金いただきますので、その旨ご了承ください。その場合は、事務局の指示に従い、速やかにご返金の手続きをお願いいたします。

· なお、税理士等に確認いただくこともあります。この場合確認を得た上で再度ご提出ください。
事業実施報告書 (様式4-1～4-2)
・正本、副本(コピー)各1部を作成し、平成30年4月30日までにご提出ください。
・様式4-1「事業完了届」を頭に添付してください。様式　4-2「実施報告書」事業の目的・概要、事業成果、今後の計画と課題について、A4　1枚程度に記述してください。
・実施報告書は、本財団の機関誌等で公開しますので、それを念頭に作成してください。

・事業実施に係る画像（写真(デジタル可)、図版等）、新聞掲載記事などがありましたら、併せてお送りください。

今回の事業成果を印刷物として作成、公開された場合は(本事業終了後も含め)、本財団宛てに1部（複写可）ご送付ください。

なお、成果物等には、本財団助成である旨を明記してください。
・事業の過程で公開用WEBサイトを開設した場合は、URLをお知らせください。

	３．その他


事業計画変更願 (様式5-1,5-2ほか)
・事業計画の変更もしくは中止が必要となった場合は、本財団事務局に速やかにご連絡ください。

・事業計画変更の際は、「事業計画変更願」、「計画変更理由書」および修正収支予算書をご提出ください。本財団審査員の承認後、計画の変更が可能となります。事業計画の変更は1度のみ認められます。ご注意ください。
・当初計画と著しく異なる変更は認められません。

　留意事項
　　・助成対象者が、下記のいずれかに該当していると本財団が判断した場合は、事業実施の有無に関わらず、助成金を返還いただく場合がありますので、くれぐれもご注意ください。

1．受給した助成金を使用しなかった場合

2．助成金申請書事業の内容が著しく相違した場合

3. 助成金の使途が本財団の助成目的と合致していないと認められる場合

4. その他受給者としてふさわしくない行為または特別の事情がある場合
· 記入事項等に不明な点がありましたら、本財団事務局までお問い合わせください。

公益財団法人図書館振興財団　事務局
〒112-0012　東京都文京区大塚3-5-9
電話： 03-3943-4743

FAX： 03-5978-3291

メール：　info@toshokanshinko.or.jp
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